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Podstawa prawna:

1.

Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (t. j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1082
z p6zn. zm.),

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie
sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i placoéwki dokumentacji
przebiegu nauczania, dziatalno$ci wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajow tej
dokumentacji (Dz.U. 2017 poz. 1646 z p6zn. zm.)

Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (t. j. Dz. U. z 2019 r.
poz. 1781 z p6zn. zm.)

1. POSTANOWIENIA OGOLNE

Celem regulaminu jest okreslenie zasad i1 mozliwosci korzystania z dziennika
elektronicznego przez pracownikow szkoty, rodzicow/prawnych opiekundéw oraz uczniow
W sposoOb bezpieczny i zapewniajacy ochrone danych osobowych

W Publicznej Szkole Podstawowej im. Stefana Czarnieckiego w Czarnej wyszczeg6lniona
ponizej dokumentacje szkolna:

dzienniki zaje¢ oddzialéw przedszkolnych;

dzienniki lekcyjne klas I-VIII;

dziennik zaje¢ w $wietlicy

dzienniki innych zaj¢é, w tym z zakresu pomocy psychologiczno — pedagogiczne;j, zajec
rozwijajacych uzdolnienia, dzienniki indywidualnych zaje¢ (rewalidacji, nauczania
indywidualnego), dodatkowej nauki jezyka polskiego dla ucznidw przybywajacych
z zagranicy, zajec¢ korekcyjno — kompensacyjnych, zaje¢ dydaktyczno — wyréwnawczych
itp.;

dzienniki specjalistow zatrudnionych w szkole, w tym: pedagoga, logopedy, psychologa,
pedagoga specjalnego itp.;

prowadzi si¢ wylagcznie w postaci elektronicznej z wykorzystaniem dziennika
elektronicznego UONET+, za zgoda organu prowadzacego, tj. Wojta Gminy Pionki.

Dostep do dziennika elektronicznego mozliwy jest za posrednictwem strony internetowe;
https://uonetplus.vulcan.net.pl/gminapionki. Dostgp do dziennika maja Dyrektor Szkoty,
nauczyciele, pracownik administracji, rodzice (opiekunowie prawni) oraz uczniowie
szkoty. Uzytkownicy dziennika elektronicznego zobowiazani sa do zapoznania si¢
1 stosowania zasad zawartych w ponizszym Regulaminie.

Dostep do dziennika elektronicznego jest bezptatny dla wszystkich uzytkownikow.
Oprogramowanie oraz ustugi z jego obstuga dostarczane sg przez firm¢ zewngtrzng
VULCAN sp. z o.0. z siedziba: ul. Wotowska 6, 51-116 Wroclaw. Podstawa dziatania
dziennika elektronicznego jest umowa podpisana przez Dyrektora Szkoty i uprawnionego
przedstawiciela firmy dostarczajacej i obstugujacej system dziennika elektronicznego.

Za niezawodno$¢ dzialania systemu, ochron¢ danych osobowych umieszczonych
na serwerach oraz tworzenie kopii bezpieczenstwa odpowiada firma nadzorujaca prace
dziennika elektronicznego. Pracownicy szkoty, ktorzy majg bezposredni dostep do edycji
1 przegladania danych, odpowiadaja za prawidlowa edycje danych oraz za ochrone
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przetwarzanych danych osobowych. Szczegdtowa odpowiedzialnos¢ obu stron reguluje
zawarta pomigdzy stronami umowa oraz przepisy obowigzujacego w Polsce prawa.
Administratorem danych osobowych jest Dyrektor Publicznej Szkoty Podstawowej
im. Stefana Czarnieckiego w Czarnej. Dyrektor Szkoty nie jest zobligowany do zbierania
dodatkowej zgody od rodzicéw lub prawnych opiekunéw na przetwarzanie danych
osobowych zwigzanych z dziataniem dziennika elektronicznego, wynikajacych
Z przepisOw prawa.

Celem przetwarzania danych osobowych jest realizacja obowiazkow wynikajacych
z Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie
sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i placoéwki dokumentacji
przebiegu nauczania, dziatalnoSci wychowawczej i1 opiekunczej oraz rodzajow
tej dokumentacji (Dz.U. 2017 poz. 1646 z p6zn. zm.).

Wszystkie moduly skladajgce si¢ na dziennik elektroniczny, zapewniajg realizacje
zapisow, ktore zamieszczone sg w Statucie Szkoty.

1. KONTA UZYTKOWNIKOW E-DZIENNIKA

. Kazdy uprawniony uzytkownik posiada wilasne konto w systemie dziennika
elektronicznego, za ktére osobiscie odpowiada.

. Kazdy uzytkownik poprzez login i1 hasto jest identyfikowany w systemie dziennika
elektronicznego.

Loginem do konta jest adres e-mail podany przez danego uzytkownika, wprowadzony
do odpowiedniej kartoteki przez szkolnego administratora, uprawnionego pracownika
administracji lub wychowawce klasy.

System wymusza na uzytkowniku okresowa zmiang hasta co 30 dni oraz jego
niepowtarzalno$¢ przez 180 dni. Haslo musi si¢ sktada¢ z co najmniej 8 znakow,
w tym co najmniej 1 cyfry, 1 duzej litery, 1 znaku specjalnego. Kazdy uzytkownik jest
zobowigzany do zachowania w tajemnicy hasto dostgpu do konta 1 do nieudostepniania
go osobom trzecim i nieupowaznionym.

System wymusza, co 30 dni zmiang hasta przy logowaniu — w celu zmiany istniejagcego
hasta lub ustalenia nowego hasta (np. w przypadku zapomnienia), nalezy postepowac tak,
jak przy uzyskiwaniu dostepu do dziennika elektronicznego po raz pierwszy (jak przy
tworzeniu nowego konta).

. W przypadku podejrzenia, Ze hasto zostalo odczytane/wykradzione przez osobe
nieuprawniong, uzytkownik zobowigzany jest do zachowania si¢ w sposob zgodny
z zapisami Polityki Bezpieczenstwa Ochrony Danych Osobowych w Publicznej Szkole
Podstawowej im. Stefana Czarnieckiego w Czarnej oraz do poinformowania o tym fakcie
administratora dziennika elektronicznego (jezeli uzytkownik jest pracownikiem Szkoty)
lub wychowawce klasy (jezeli uzytkownik jest rodzicem) 1 jest zobowigzany
do natychmiastowej zmiany hasla.

. Kazdy zauwazony przypadek naruszenia bezpieczenstwa danych nalezy zglosi¢
inspektorowi ochrony danych osobowych w PSP w Czarnej poprzez e-mail
pspczarna@op.pl oraz Dyrektorowi Szkoty.

Pracownicy szkoty, wlacznie ze szkolnym administratorem dziennika elektronicznego,
nie maja wgladu do haset poszczegdlnych uzytkownikoéw systemu.
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11.

12.

13.

14.

Po ukonczeniu lub opuszczeniu szkoty przez ucznia konto rodzica tego ucznia zostaje

zablokowane i dostgp do danych archiwalnych mozna uzyskaé¢ tylko w sekretariacie

szkoty. Konta pracownikow szkoty tracg wazno$¢ po wygasnigeciu umowy o pracg.

W  dzienniku elektronicznym funkcjonuja nastgpujace grupy kont posiadajace

odpowiadajagce im uprawnienia:

a) Szkolny Administrator — dostep do modutu Administrowanie; Zastgpstwa,

b) Dyrektor Szkoty — dostep do modutdow Administrowanie, Zastgpstwa, Dziennik
oraz Sekretariat;

c) Wicedyrektor Szkoty — dostep do modutow Zastepstwa, Dziennik oraz Sekretariat;

d) Inspektor — dostep do modutu Sekretariat;

e) Nauczyciel - dostep do modutu Dziennik w zakresie wynikajacym z nadanych
uprawnien;

f) Wychowawca klasy — dostep do modutu Dziennik w zakresie wynikajgcym z nadanych
uprawnien;

g) Pedagog, Logopeda, Psycholog, Pedagog specjalny - dostep do modutu Dziennik
w zakresie wynikajagcym z nadanych uprawnien;

h) Rodzic/prawny opiekun - dostep do informacji identyfikujacych jego dziecko;

Wszyscy uzytkownicy maja dostep do modulu Wiadomosci Plus, ktory umozliwia

komunikacje migdzy nauczycielami, uczniami i ich opiekunami.

Upowaznieni pracownicy organu prowadzacego Szkote oraz organu nadzoru

pedagogicznego w ramach swoich kompetencji moga przegladaé elektronicznie zapisy

dziennika elektronicznego w gabinecie Dyrektora Szkoty na jego koncie w jego obecnosci

lub poprosi¢ o odpowiedni wydruk papierowy. W razie konieczno$ci mogg uzyskac prawo

dostepu do dziennika elektronicznego za pomoca konta Gos¢.

Uprawnienia przypisane do kont moga zosta¢ zmienione przez administratora dziennika

elektronicznego po decyzji Dyrektora Szkoty.

Kazdy uzytkownik ma obowigzek dokladnego zapoznania si¢ z zakladkg POMOC

oraz wilasciwym dla siebie podrecznikiem (instrukcjg obslugi dziennika), dostgpnymi

po zalogowaniu si¢ na swoje bezptatne konto w dzienniku elektronicznym.

I11.  OBIEG INFORMACJI W DZIENNIKU ELEKTRONICZNYM

Dziennik elektroniczny jest narzedziem codziennej komunikacji calej szkolnej
spoteczno$ci 1 podstawowa formg przekazywania rodzicom/prawnym opiekunom
informacji o wynikach nauczania, frekwencji oraz zachowaniu.

Dzienniku elektronicznym wszystkie moduty stuza do przekazywania i wymiany
informacji, a w szczegolnosci modut Wiadomosci Plus. Réwnoczesnie w  szkole
w dalszym ciagu funkcjonuja dotychczasowe formy komunikacji z rodzicami (zebrania
oddziatowe, zajecia otwarte, indywidualne spotkania z nauczycielami).

Modut Wiadomosci Plus stuzy do komunikacji i przekazywania informacji. Odczytanie
przez uzytkownika dziennika elektronicznego informacji zawartej w module Wiadomosci
Plus jest rownoznaczne z przyjeciem do wiadomosci tresci  komunikatu,
co potwierdzone zostaje automatycznie odpowiednig adnotacja systemu. Adnotacje
potwierdzajaca odczytanie wiadomos$ci w systemie uwaza si¢ za rOwnowazng skutecznemu
jej dostarczeniu.

Modut Wiadomosci Plus nie moze =zastgpi¢ oficjalnych podan, zgdd, opinii
albo zaswiadczen w formie papierowej, okreslonych w odrgbnych przepisach. W czasie

5



10.

11.
12.

prowadzenia ksztalcenia na odlegtos¢ w zwigzku z zawieszeniem zaje¢ stacjonarnych

w wyjatkowej sytuacji Dyrektor Szkoly moze zdecydowa¢ o nadaniu biegu sprawie

zgloszonej przez rodzica poprzez modut Wiadomosci Plus.

Modut Wiadomosci Plus moze stluzy¢ wychowawcy doraznie do informowania

rodzicow/prawnych opiekundéw o nieobecnosci ucznia w szkole.

Rodzic/opiekun prawny oraz uczen przy pomocy modulu Wiadomosci Plus moze wysytaé

wiadomos$ci wytacznie do pracownikow szkoty.

Zabrania si¢ wysytania wiadomosci niezwigzanych ze statutowg dziatalno$cig szkoty.

Za pomoca modulu Wiadomosci Plus rodzic/prawny opiekun moze usprawiedliwiac

nieobecnosci 1 spdznienia ucznia w Szkole, zwalnia¢ dziecko z zaje¢ lekcyjnych.

Za pomocg modutu Uwagi przekazuje si¢ informacje dotyczace zachowania ucznia:

1) wiadomosci odznaczone jako Uwagi, sg automatycznie dodawane do kartoteki danego
ucznia,

2) odznaczenie przez rodzica przeczytanej Uwagi w dzienniku elektronicznym
nie powoduje jej usunigcia z systemu.

Pracownikom szkoty nie wolno udziela¢ zadnych poufnych informacji z dziennika

elektronicznego.

Wszystkie dane osobowe uczniéw i ich rodzin sg poufne.

Zabrania si¢ usuwac¢ nieaktywnych ogloszen, kasowa¢ przeczytanych wiadomosci przed

ich archiwizacja przeprowadzang na koniec roku szkolnego.

IV. KORZYSTANIE Z DZIENNIKA ELEKTRONICZNEGO
PRZEZ ADMINISTRATORA FIRMY VULCAN

Po stronie firmy Vulcan wyznaczone sg osoby, ktére odpowiedzialne sa za kontakt
ze Szkota. Zakres ich dziatalnosci okresla umowa zawarta pomigdzy firma i Dyrektorem
Szkoty. Zgodnie z umowg pracownicy firmy Vulcan zobowigzani sag do przestrzegania
zapisOw ustawy o ochronie danych osobowych.

Firma Vulcan dokonuje okresowych kopii bezpieczenstwa zgodnie z zawartg umowsa.

KORZYSTANIE Z DZIENNIKA ELEKTRONICZEGO PRZEZ SZKOLNEGO
ADMINISTRATORA

Za poprawne funkcjonowanie dziennika elektronicznego w szkole odpowiedzialny

jest Dyrektor Szkoty.

Dyrektor moze powierzy¢ funkcje szkolnego administratora dziennika elektronicznego

wyznaczonemu pracownikowi szkoty, ktory bedzie petnit t¢ funkcje w imieniu Dyrektora

Szkoty.

Do podstawowych obowigzkow szkolnego administratora e-dziennika nalezy:

1) wprowadzanie 1 zarzadzanie podstawowymi danymi szkoly niezbednymi
do prawidlowego dziatania systemu: jednostki, klasy, uczniowie, nauczyciele,
przedmioty, plan lekcji, dni wolnych od zaje¢ dydaktycznych przekazanych przez
Dyrektora Szkoty;

2) usuwanie i zakladanie nowych kont pracownikow w dzienniku elektronicznym,
przydzielanie uprawnienia;

3) zarzadzanie stownikami dziennika, w tym: nauczane przedmioty, typy frekwenciji,
specjalnosci, kategorie uwag, kolumny ocen, pory lekcji, rodzaje dysfunkcji, itd.;
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4)
5)

6)
7)

8)

zaktadanie dziennikow specjalisty 1 zaje¢ innych w dniu rozpoczgcia roku szkolnego;
zapoznawanie uzytkownikow z przepisami i1 zasadami uzytkowania sytemu
oraz $wiadczenie podstawowej pomocy w korzystaniu przez nauczycieli z dziennika
elektronicznego — w kontakcie bezposrednim, za posrednictwem poczty
elektronicznej lub telefonu udzielanie wyjasnien 1 krotkich porad zwigzanych
z korzystaniem z oprogramowania;

komunikowanie si¢ z przedstawicielem firmy zarzadzajacej dziennikiem
elektronicznym w przypadkach niepoprawnego dziatania systemu;

nie udostepnianie nikomu zadnych danych konfiguracyjnych, mogacych przyczynié¢
si¢ do obnizenia poziomu bezpieczenstwa;

niezwloczne informowanie firmy VULCAN Sp. z o. o i Dyrektora Szkoty
o wszystkich okoliczno$ciach majacych wptyw na bezpieczenstwo przetwarzanych
danych (w szczegolnosci o przypadkach utraty hasel dostepu do oprogramowania
lub podejrzenia, ze zostalo odczytane/wykradzione przez osobg¢ nieuprawniona,
zidentyfikowanych probach nieautoryzowanego dostepu).

VI. KORZYSTANIE Z DZIENNIKA ELEKTRONICZNEGO
PRZEZ DYREKTORA/WICEDYREKTORA SZKOLY

1. Dyrektor Szkoly jest odpowiedzialny za prawidlowe, zgodne z przepisami prawa
uzytkowanie dziennika elektronicznego w szkole:

1)
2)
3)

4)
5)

6)

dba o zapewnienie poprawno$ci dziatania systemu, poprzez np. zakup sprzetu,
materialow, systematyczne szkolenia itp.;

kontroluje poprawnos$¢, systematyczno$¢, rzetelnos¢ wpisow dokonywanych
przez nauczycieli;

generuje odpowiednie statystyki, a nastgpnie ich wynik i1 analiz¢ przedstawia
na zebraniach rady pedagogicznej;

prowadzi rejestr obserwacji;

do 30 wrzesnia kazdego roku sprawdza wypehienie danych uczniéw potrzebnych
do prawidlowego dzialania dziennika elektronicznego;

archiwizuje dziennik za poprzedni rok szkolny w terminie 10 dni od zakonczenia roku
szkolnego, poprzez sprawdzenie integralnosci danych, podpisaniec podpisem
elektronicznym i zapisanie na informatycznym no$niku danych.

2. Dyrektor Szkoty posiada uprawnienia takie jak pozostali nauczyciele oraz dodatkowo
administracyjne, w szczegolnosci:

1)
2)
3)

edytuje dane wszystkich uczniow, przeglada oceny i frekwencjg;
ma wglad w statystyki wszystkich ucznidow i statystyki logowan;
ma dostep do:

a) wydrukow i raportow,

b) wiadomosci systemowych,

¢) konfiguracji kont,

d) danych znajdujacych si¢ w panelu dyrektorskim.

3. Dyrektor/wicedyrektor Szkoty jest zobowigzany w szczegdlnosci:

1)

2)

kontrolowa¢ systematyczno$¢ wpisywania przez nauczycieli tematow lekcji, ocen
i frekwenciji;

dochowywac tajemnicy odno$nie postanowien zawartych w umowie, mogacych narazic¢
dziatanie systemu informatycznego na utrate bezpieczenstwa.
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VIl. KORZYSTANIE Z DZIENNIKA ELEKTRONICZNEGO
PRZEZ WYCHOWAWCE ODDZIALU

1. Dziennik elektroniczny danego oddziatu prowadzi wyznaczony przez Dyrektora Szkoty
wychowawca oddziatu, ktory jest odpowiedzialny za zalozenie dziennika elektronicznego
swojej klasy w dniu rozpoczecia roku szkolnego, za terminowe i poprawne wprowadzenie
danych dotyczacych:

1) ustawien dziennika, m. in. lista ucznidéw, lista przedmiotow i ich opis, nauczycieli
uczacych w klasie, przynalezno$¢ uczniow do grup (w dniu rozpoczgcia roku
szkolnego), uczgszczaniu ucznia na lekcje religii;

2) kartoteki ucznia, m. in. dane osobowe i adresowe ucznia oraz jego rodzicow/prawnych
opiekunow, telefony, e-maile itd.;

3) umozliwienia rodzicom/opiekunom prawnym i uczniow dostepu do dziennika
elektronicznego poprzez wpisanie do Kkartoteki ucznia podanych przez uczniéw
1 rodzicow/opiekundw prawnych adresow e-mail, stanowigcych login do dziennika
elektronicznego oraz udzielanie wskazowek dotyczacych sposobu logowania
i korzystania z dziennika elektronicznego.

2. W przypadku zmian danych osobowych ucznia, wychowawca klasy ma obowigzek
dokona¢ odpowiednich zmian w zapisie dziennika elektronicznego i zgtosi¢ niezwlocznie
ten fakt w sekretariacie szkoty.

3. Oceny zachowania ustala i wpisuje wychowawca klasy wedlug zasad okreslonych
w Statucie Szkoty.

4. Wychowawca w dzienniku elektronicznym klasy w szczegolnosci:

1) przeglada frekwencj¢ za poprzedni tydzien i dokonuje odpowiednich zmian,
w szczeg6lnosci usprawiedliwien;

2) wpisuje informacje o zwolnieniu ucznia z zaje¢ obowigzkowych, np. zwolnien z zajgé
wychowania fizycznego lub nauki drugiego jezyka obcego, na podstawie pisemne;j
decyzji dyrektora szkoty;

3) przed zebraniem z rodzicami wychowawca drukuje z systemu dziennika
elektronicznego zestawienia ocen, frekwencji oraz potrzebnych statystyk
I wykorzystuje je w czasie spotkania;

4) przed zakonczeniem rocznych zaje¢ dydaktyczno-wychowawczych sprawdza
poprawnos¢ wszystkich wpiséw w dzienniku elektronicznym, ze szczegdlnym
uwzglednieniem danych potrzebnych do wydruku arkuszy ocen i $wiadectw;

5) wpisuje wyniki egzaminéw poprawkowych i Klasyfikacyjnych oraz wyniki Egzaminu
Osmoklasisty;

6) po zakonczeniu rocznych zaj¢¢ dydaktyczno-wychowawczych odnotowuje w systemie
fakt ukonczenia szkoty przez ucznia,

7) we wspotpracy z inspektorem drukuje arkusze ocen i $wiadectwa, postepujac zgodnie
z zasadami prowadzenia dokumentacji przebiegu nauczania.

8) sprawdza w zakladce ,,Obserwacje” 1 ,,Kontrola dziennika” wpisy dokonywane
przez Dyrektora Szkoly lub wicedyrektora dotyczace kontroli danego dziennika
oddziatu i ewentualnych zalecen.

5. Przed terminem zakonczenia poirocza oraz roku szkolnego wychowaweca jest zobowigzany
do doktadnego sprawdzenia kompletnosci wpisow dokonywanych przez uczacych w jego
klasie nauczycieli, ze szczegdlnym uwzglednieniem danych  potrzebnych
do podsumowania pétrocza i roku szkolnego.
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10.

11.

12.

Wychowawca klasy moze dokona¢ korekty wpiséw dotyczacych frekwencji
lub uzupetniaé brakujace wpisy.

Wychowawca powinien w zakladce ,Uwagi” umieszczaé wszystkie informacje
0 otrzymanych przez ucznia wyr6znieniach i karach przewidzianych w Statucie Szkoty.
O przewidywanych rocznych ocenach klasyfikacyjnych zachowania rodzice/opiekunowie
prawni powiadamiani sg poprzez wpisanie przez wychowawceg proponowanej oceny
w zaktadce ,,Oceny zachowania”

Wychowawca powiadamia rodzicow/opiekunéw prawnych ucznia o przewidywanej
rocznej klasyfikacyjnej nagannej ocenie zachowania poprzez wiadomos$¢ wystang
w module Wiadomosci Plus. Odczytanie wiadomosci traktowane jest jako skuteczne
powiadomienie.

W przypadku organizowania wycieczki szkolnej wychowawca, bedacy kierownikiem
wycieczki, zobowigzany jest zalozy¢ karte wycieczki w systemie dziennika
elektronicznego, uzupetni¢ wszystkie wymagane przepisami prawa dane, a nastgpnie karte
wydrukowa¢ 1 wraz z podpisami swoim i innych opiekunéw wycieczki dostarczyc
w formie papierowej do zatwierdzenia Dyrektorowi Szkoty.

Skreslenia z listy ucznidéw dokonuje Inspektor, po czym informuje wychowawce. W takim
przypadku konto ucznia zostanie zablokowane, jednak jego oceny oraz frekwencja begda
uwzgledniane w statystykach oddziatu. Wychowawca nie moze usuwac ucznia z systemu.
Wychowawca zobowigzany jest do zapoznania rodzicow z zasadami korzystania
z dziennika elektronicznego.

VIll. KORZYSTANIE Z DZIENNIKA ELEKTRONICZNEGO
PRZEZ NAUCZYCIELA

Nauczyciel zgodnie z wewnatrzszkolnymi zasadami oceniania systematycznie umieszcza
w e- dzienniku:

1) oceny biezace;

2) oceny klasyfikacyjne $rodroczne i roczne;

3) przewidywane oceny roczne.

Nauczyciel ma obowiazek:

1) na poczatku kazdych zaje¢  uzupelia¢  frekwencje, tematy  zajgl
i inne wpisy; w przypadku niedokonania tych wpiséw z przyczyn niedotyczacych
nauczyciela np. awarii internetu, winien je niezwlocznie (najpdzniej do nastepnego
dnia lub po usuni¢ciu przyczyn) uzupetnic;

2) umieszczaé w e-dzienniku informacje o planowanych sprawdzianach;

3) sprawdzi¢, na koniec kazdego tygodnia, wpisy frekwencji, tematow itp. oraz uzupetnié
ewentualne braki;

4) w ciagu 30 dni od rozpoczgcia roku szkolnego wprowadzi¢ do dziennika w zaktadce
Rozktady Materialu rozktady materiatu dla wszystkich przedmiotow i oddziatow,
w ktorych prowadzi zajgcia;

5) w dniu roboczym systematycznie sprawdza¢ otrzymane od innych uzytkownikow
wiadomosci oraz w razie potrzeby udziela¢ na nie odpowiedzi.

6) nie dopuscic, aby osoby trzecie korzystaty z jego konta;

7) nie dopusci¢ w trakcie logowania lub pracy z dziennikiem elektronicznym, aby uczen
lub osoba postronna mialty dostep do komputera, z ktorego loguje sie¢ do dziennika



10.

elektronicznego (w tym rowniez domowego), ani do hasta dostepu do dziennika
elektronicznego;

8) w razie zauwazenia naruszenia bezpieczenstwa, niezwlocznie zawiadomi¢ o tym
fakcie Dyrektora Szkoty oraz inspektora ochrony danych osobowych;

9) dba¢, by poufne dane prezentowane na monitorze komputera nie byty widoczne dla
0s0b trzecich;

10) przy wpisywaniu tematu lekcji, zaznaczenia opcji Zastgpstwo, w przypadku
prowadzenia zaje¢ za nieobecnego nauczyciela;

11) w przypadku alarmu ewakuacyjnego, wylogowania si¢ z systemu,

12) sprawdza¢ w systemie powiadomienia dotyczace terminéw zebran rady
pedagogicznej;

13) sprawdza¢ w systemie powiadomienia dotyczace zmian w planie lekcji 1 zatwierdzac
wprowadzone zmiany;

14) sprawdza¢ w zakladce ,,Obserwacje” i ,,Kontrola dziennika” wpisy dokonywane przez
Dyrektora Szkoty lub wicedyrektora dotyczace kontroli danego dziennika oddziatu
i ewentualnych zalecen.

Nauczyciel sprawdzajac frekwencj¢ uczniow, odnotowuje ja w dzienniku elektronicznym

za pomocg nastepujacych znakdéw: ¢ - obecno$¢, — - nieobecnos$¢, u - nieobecnosé

usprawiedliwiona, s - spdznienie, su - spoéznienie usprawiedliwione, ns - nieobecnosé

z przyczyn szkolnych usprawiedliwiona (np.: udziat w zawodach, wycieczce szkolnej,

spetlniajacy obowigzek szkolny w szpitalu, w osrodku rehabilitacyjnym, sanatorium),

z - zwolniony.

Nauczyciel umieszczajagc oceny biezace uczniow, odnotowuje je w dzienniku

elektronicznym z wykorzystaniem nastepujacej kolorystyki ocen: e aktywnos$¢, oceny

biezace — fioletowy; e odpowiedz — niebieski; e kartkowka — zielony; e sprawdzian, praca

klasowa, wypracowanie — czerwony; e zadanie domowe — czarny; e gra na instrumencie,

¢wiczenia wokalne, prace plastyczne/techniczne — czarny. W przypadku nieobecnosci

ucznia na sprawdzianie, kartkowce itp. nauczyciel wpisuje ,.,nb”. W przypadku

nieprzygotowania ucznia nauczyciel wpisuje ,,np”.

Nauczyciel jest obowigzany opisa¢ wszystkie kolumny, w ktorych wpisywane sg oceny.

W przypadku poprawienia oceny, nowa oceng wpisuje si¢ W tej samej kolumnie co oceng

poprawiang, przedzielajac oceng poprawiang 1 ocen¢ nowa po poprawie znakiem ,,/”.

W przypadku prowadzenia zaje¢ dodatkowych nauczyciel zobowigzany jest uzupetnic

wszystkie niezbedne dane w dzienniku zaj¢¢ innych: liste ucznidéw, frekwencje, tematy

przeprowadzonych zaje¢, a takze tygodniowy plan zaj¢¢ i plan nauczyciela, plan pracy,

informacje o uczniach, ocene¢ postgpoéw edukacyjnych, wnioski do dalszej pracy.

O przewidywanych rocznych klasyfikacyjnych ocenach rodzice/opiekunowie prawni

powiadamiani sg poprzez wpisanie przez nauczyciela proponowanej oceny w zaktadce

,Oceny §rddroczne 1 roczne”

Nauczyciel powiadamia rodzicow/opiekundéw prawnych ucznia o przewidywanej

dla ucznia ocenie niedostatecznej lub o nieklasyfikowaniu poprzez wiadomos¢ wystana

w module Wiadomosci Plus. Odczytanie wiadomosci traktowane jest jako skuteczne

powiadomienie.

W przypadku organizowania wycieczki szkolnej nauczyciel, bedacy kierownikiem

wycieczki, zobowigzany jest =zatozy¢ karte wycieczki w systemie dziennika

elektronicznego, uzupetni¢ wszystkie wymagane przepisami prawa dane, a nastgpnie karte
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11.

wydrukowa¢ 1 wraz z podpisami swoim i innych opiekunoéw wycieczki dostarczy¢
w formie papierowej do zatwierdzenia Dyrektorowi Szkoty.

Dyrektor szkoty moze okresli¢ szczegotowe zasady dokumentowania w e-dzienniku przez
nauczycieli i wychowawcow: zastepstw, zaje¢ odwotanych lub przeniesionych, wycieczek,
udziatu ucznidw w spotkaniach, imprezach i uroczystosciach itp. zdarzen niewynikajacych
z tygodniowego rozktadu zajec.

1)

2)

3)
4)
5)

6)
7)

8)

9)

IX. KORZYSTANIE Z DZIENNIKA ELEKTRONICZNEGO
PRZEZ PEDAGOGA/LOGOPEDE/PEDAGOGA
SPECJALNEGO/PSYCHOLOGA

Pedagog/logopeda/pedagog specjalny/psycholog ma obowigzek:

wprowadzi¢ na poczatku roku szkolnego w dzienniku specjalisty swdj plan pracy,
zadania do  realizacji, plan  nauczyciela, tygodniowy plan  zaj¢é
pedagoga/logopedy/pedagoga specjalnego/ psychologa, liste dzieci uczeszczajacych
na zaje¢cia, przypisa¢ dzieci do wilasciwych grup, formy pomocy psychologiczno-
pedagogicznej;

na poczatku kazdych zaje¢ uzupeliaé frekwencje, tematy zaje¢ i inne wpisy;
po zakonczonych zajeciach uzupelni¢ przebieg zajg¢ Iub przebieg zajec
indywidualnych, czynnosci, ewentualne kontakty z rodzicami; w przypadku
niedokonania tych wpiséw z przyczyn niedotyczacych pedagoga/logopedy/pedagoga
specjalnego/psychologa np. awarii Internetu, winien je niezwlocznie (najpozniej do
nastgpnego dnia lub po usunigciu przyczyn) uzupetnic;

na koniec potrocza/roku szkolnego powinien uzupetni¢ informacje o uczniu, oceng
postepoéw edukacyjnych i wnioski do dalszej pracy;

sprawdzi¢, na koniec kazdego tygodnia, wpisy frekwencji, tematow itp. oraz uzupetnié
ewentualne braki;

w dniu roboczym systematycznie sprawdza¢ otrzymane od innych uzytkownikow
wiadomosci oraz w razie potrzeby udziela¢ na nie odpowiedzi.

nie dopusci¢, aby osoby trzecie korzystaty z jego konta;

nie dopusci¢ w trakcie logowania lub pracy z dziennikiem elektronicznym, aby uczen
lub osoba postronna miaty dostep do komputera, z ktorego loguje si¢ do dziennika
elektronicznego (w tym rowniez domowego), ani do hasta dostgpu do dziennika
elektronicznego;

W razie zauwazenia naruszenia bezpieczenstwa, niezwlocznie zawiadomi¢ o tym fakcie
Dyrektora Szkoty oraz inspektora ochrony danych osobowych;

dba¢, by poufne dane prezentowane na monitorze komputera nie byly widoczne dla
0s0b trzecich;

10) przy wpisywaniu tematu lekcji, zaznaczenia opcji Zastgpstwo, w przypadku

prowadzenia zaje¢ za nieobecnego nauczyciela;

11) w przypadku alarmu ewakuacyjnego, wylogowania si¢ z systemu;
12) sprawdzac w systemie powiadomienia dotyczace termindow zebran rady pedagogicznej;
13) sprawdza¢ w systemie powiadomienia dotyczace zmian w planie lekcji 1 zatwierdzac¢

wprowadzone zmiany; w przypadku zmian w planie lekcji dokonywa¢ zmian w planie
zaje¢ w dzienniku specjalisty;
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14) sprawdza¢ w zaktadkach ,,Obserwacje” i ,,Kontrola dziennika” wpisy dokonywane
przez Dyrektora Szkoty lub wicedyrektora dotyczace kontroli danego dziennika
oddziatu i ewentualnych zalecen.

12. Pedagog/logopeda/pedagog specjalny/psycholog sprawdzajac frekwencje ucznidw,
odnotowuje jag w dzienniku elektronicznym za pomoca nast¢pujacych znakow: o -
obecno$¢, — - nieobecno$¢, u - nieobecnos$¢ usprawiedliwiona, s - spoznienie, su -
spoznienie usprawiedliwione, ns - nieobecnos¢ z przyczyn szkolnych usprawiedliwiona
(np.: udziat w zawodach, wycieczce szkolnej, spetniajacy obowigzek szkolny w szpitalu,
w osrodku rehabilitacyjnym, sanatorium), z - zwolniony.

X. KORZYSTANIE Z DZIENNIKA ELEKTRONICZNEGO
PRZEZ PRACOWNIKA SEKRETARIATU

1. Za obstuge konta Sekretariat odpowiedzialna jest wyznaczona przez Dyrektora Szkoty
osoba, ktora na stale pracuje w sekretariacie szkoty — inspektor.

2. Inspektor wprowadza do systemu i gromadzi dane uczniow niezb¢dne do odwzorowania
podstawowej dokumentacji przebiegu nauczania. Jest odpowiedzialny za prawidtowe
wprowadzenie danych osobowych ucznia i jego rodzicow (prawnych opiekunow)
potrzebnych do dziatania modutu dziennik.

3. Inspektor przypisuje uczniow do odpowiedniej klasy/oddziatu. W przypadku przyjecia
nowego ucznia inspektor wprowadza dane nowego ucznia do systemu i powiadamia o tym
wychowawce. W przypadku przejscia ucznia do innej szkoty, wszystkie czynnosci z tym
zwigzane wykonuje inspektor w porozumieniu z wychowawca.

4. Inspektor wspotpracuje z wychowawca klasy przy drukowaniu arkuszy ocen i §wiadectw,
postepujac zgodnie z zasadami prowadzenia dokumentacji przebiegu nauczania.

5. Inspektor jest zobowigzany do:

1) przestrzegania przepisOw zapewniajacych ochrone danych osobowych i1 dobr
osobistych ucznidéw;

2) jak najszybszego przekazywania wszelkich informacji odno$nie nieprawidtowego
dziatania i funkcjonowania dziennika elektronicznego lub zaistniatej awarii zgtoszone;j
przez nauczyciela administratorowi dziennika elektronicznego.

Xl. KORZYSTANIE Z DZIENNIKA ELEKTRONICZNEGO PRZEZ
RODZICA

1. Kazdy z obojga rodzicow/prawnych opiekunow moze mie¢ niezalezne konto w systemie
dziennika elektronicznego, zapewniajace wglad do zapisu postgpow edukacyjnych dziecka
oraz dajace mozliwo$¢ komunikowania si¢ z nauczycielami w sposdb zapewniajacy
ochrong dobr osobistych innych ucznidw. Kazdy z rodzicow/opiekunéw prawnych
na pierwszym spotkaniu z rodzicami podaje adres e-mail, ktory bedzie jego loginem
do systemu dziennika elektronicznego.

2. Rodzic/prawny opiekun osobiscie odpowiada za swoje konto w dzienniku elektronicznym.

3. Rodzic/prawny opiekun zobowigzany jest do zachowania w tajemnicy hasta i sposobu
dostepu do dziennika elektronicznego oraz do nieudostepniania go osobom trzecim
1 nieupowaznionym.

4. Do jednego konta rodzica/opiekuna prawnego istnieje mozliwos¢ przypisania wiecej niz
jednego dziecka uczgszczajacego do tej samej szkoty.
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5. Kazdy rodzic/opiekun prawny zobowigzany jest do:
1) systematycznego przegladania ocen i frekwencji;
2) systematycznego zapoznawania si¢ z uwagami dotyczacymi zachowania;
3) systematycznego zapoznawania si¢ z informacjami w module Wiadomosci Plus;
4) systematycznego sprawdzania zmian w planie zaj¢¢ ucznia.
6. Rodzic/prawny opiekun ma mozliwos¢:
1) sprawdzenia danych kontaktowych do szkoty oraz nazwisk nauczycieli uczacych jego
dziecko;
2) przegladania planu zaj¢¢ i zmian w planie zajec;
3) zapoznawania si¢ z terminami sprawdzianéw oraz informacjg o zadaniach domowych;
4) komunikowania si¢ z nauczycielami poprzez modut Wiadomosci Plus.
7. Jezeli we wpisach dziennika elektronicznego wystepuja bledy w danych osobowych
dziecka, rodzic/opiekun prawny ma obowigzek powiadomi¢ o konieczno$ci sprostowania
pomytki wychowawce klasy lub szkolnego administratora dziennika elektronicznego.

XIl. KORZYSTANIE Z DZIENNIKA ELEKTRONICZNEGO PRZEZ UCZNIA

1. Uczen uzyskuje dostep do dziennika elektronicznego poprzez podanie adresu e-mail przez
ucznia lub rodzica/opiekuna prawnego, dedykowanego uczniowi, ktéry bedzie jego
loginem w systemie dziennika elektronicznego.

2. Wychowawca klasy zapoznaje uczniéw z zasadami funkcjonowania i Regulaminem
korzystania z dziennika elektronicznego UONET+ w Publicznej Szkole Podstawowej
im. Stefana Czarnieckiego w Czarnej.

3. Uczen ma mozliwo$¢:

1) przegladania ocen i frekwencji;

2) przegladania planu zaj¢¢ i zmian w planie zajec¢;

3) zapoznawania si¢ z terminami sprawdzianow oraz informacjg o zadaniach domowych;
4) komunikowania si¢ z nauczycielami poprzez modut Wiadomosci Plus.

4. Uczen zobowigzany jest do zachowania w tajemnicy hasta i sposobu dostepu do dziennika
elektronicznego oraz do nieudostgpniania go osobom trzecim i1 nieupowaznionym.

XIll. PROCEDURA OTRZYMYWANIA DOSTEPU DO E-DZIENNIKA

Loginem do konta jest adres e-mail przekazany w formie pisemnej wychowawcy klasy,
ktory umieszcza podany adres e-mail w bazie e-dziennika. Kazdy wprowadzony w ten
sposob uzytkownik systemu, samodzielnie zaktada konto na platformie dziennika
elektronicznego, postepujac zgodnie z instrukcja logowania do dziennika elektronicznego
zamieszczong na  stronie  szkoly  www.pspczarna.pl w  gornej  zakladce
AKTUALNOSCI/LOGOWANIE DO DZIENNIKA.

XIV. PROCEDURA POSTEPOWANIA NA WYPADEK AWARII

1. Kazda osoba korzystajagca z dziennika elektronicznego, ktora stwierdzi problem
z jego funkcjonowaniem, niezwlocznie zglasza ten fakt szkolnemu administratorowi
dziennika elektronicznego lub Dyrektorowi szkoty.

2. Dyrektor Szkoly dopilnowuje jak najszybszego przywrdcenia prawidlowego dziatania
systemu.

13


http://www.pspczarna.pl/

Nauczyciel, w razie awarii systemu dziennika elektronicznego, komputera lub sieci

informatycznej, ma obowigzek na kazdych prowadzonych przez siebie zajeciach

sporzadzi¢ notatki (temat lekcji, lista obecno$ci) i wprowadzi¢ te dane do dziennika

elektronicznego tak szybko, jak tylko to bedzie mozliwe.

Wszystkie awarie sprzetu komputerowego, oprogramowania czy sieci komputerowych,

powinny by¢ zglaszane osobiscie, w dniu zaistnienia, Dyrektorowi Szkoty.

Zabronione jest podejmowanie samodzielnej proby usunig¢cia awarii, ani wzywanie

do naprawienia osob do tego niewyznaczonych.

Obowiazki szkolnego administratora dziennika elektronicznego:

1) bezposredni kontakt z firmg VULCAN 1 niezwloczne dokonanie naprawy w celu
przywrocenia prawidlowego dziatania systemu;

2) powiadomienie Dyrektora Szkoty oraz nauczycieli o fakcie zaistnienia awarii
i przewidywanym czasie naprawy.

XV. POSTANOWIENIA KONCOWE

Dostep do e-dziennika mozliwy jest za pomoca jakiejkolwiek zaktualizowanej

przegladarki internetowej.

. Nie zaleca si¢ logowania za posrednictwem serwisOw spotecznosciowych poniewaz

edziennik UONET+ nie wylogowuje si¢ wowczas prawidlowo z sesji, co stwarza

niebezpieczenstwo, zalogowania si¢ do e-dziennika przez osoby postronne.

. Nie nalezy zostawia¢ komputera bez nadzoru zwlaszcza w sytuacji, gdy nauczyciel/rodzic

jest zalogowany do e-dziennika.

W terminie 10 dni od dnia zakonczenia roku szkolnego dane stanowigce dziennik

elektroniczny zapisuje si¢ w formie dokumentu elektronicznego na informatycznym

no$niku danych, wedlug stanu na dzien zakonczenia roku szkolnego.

Dokument elektroniczny stanowigcy zapis dziennika elektronicznego:

1) jest opatrzony kwalifikowanym podpisem elektronicznym, kwalifikowang pieczecia
elektroniczng albo podpisem osobistym;

2) jest zapisany i przechowywany w sposob zapewniajacy mozliwosé jego odczytania
w niezmienione] tresci w okresie przewidzianym dla przechowywania dziennikéw,
o ktorych mowa w odregbnych przepisach.

System informatyczny stuzacy do prowadzenia dziennikéw elektronicznych:

1) umozliwia wydruk oraz eksport, w formie dokumentu elektronicznego zapisanego
w formacie XML, danych dziennikdw;

2) uwzglednia wytyczne dla dostgpnosci tresci internetowych 2.1 stosowane dla stron
internetowych 1 aplikacji mobilnych w zakresie dostgpnosci dla o0sob
niepetnosprawnych, okreslone w zalaczniku do ustawy z dnia 4 kwietnia 2019 r.
o dostgpnosci cyfrowej stron internetowych 1 aplikacji mobilnych podmiotow
publicznych, w zakresie prezentacji zasobow informacji udostgpnianych rodzicom
ucznidéw i uczniom albo stuchaczom.

Wszystkie tworzone dokumenty i no$niki informacji, powstatle na podstawie danych

z elektronicznego dziennika, musza by¢ przechowywane zgodnie z obowigzujacymi

w tym zakresie przepisami i procedurami wewnetrznymi, w sposob uniemozliwiajacy

dostep do nich przez osoby nieupowaznione lub ich uszkodzenie, zniszczenie czy kradziez.

Szkota moze udostepni¢ dane ucznia bez zgody rodzicéw odpowiednim organom

na podstawie odrebnych przepisoéw.
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10.

11.

12.

13.

14.

Nie wolno przekazywac¢ zadnych informacji z dziennika drogg elektroniczng jesli nie ma
mozliwos$ci jednoznacznej identyfikacji rozmowcy.

Wszystkie poufne dokumenty i materialy utworzone na podstawie danych z dziennika
elektronicznego, ktore nie beda potrzebne, nalezy zniszczyé w sposob jednoznacznie
uniemozliwiajacy ich odczytanie.

Dokumentacja z funkcjonowania dziennika elektronicznego, wydruki, pendrive, ptyty CD
lub DVD z danymi s3 przechowywane w szkolnej sktadnicy akt.

W razie odbywania w szkole praktyki przez studenta/studentke, wpisy w dzienniku
elektronicznym wykonuje tylko nauczyciel zatrudniony w szkole.

Zasady korzystania z dziennika elektronicznego w Publiczne Szkole Podstawowej
im. Stefana Czarnieckiego w Czarnej okreslone niniejszym Regulaminem obowigzujg od
dnia 1 wrzesnia 2022 r.

Regulamin korzystania z dziennika elektronicznego UONET+ w Publiczne Szkole
Podstawowej im. Stefana Czarnieckiego w Czarnej stanowi zalgcznik do Zarzadzenia
Dyrektora Publiczne Szkole Podstawowej im. Stefana Czarnieckiego w Czarnej
z dnia 1 wrzesnia 2022 r. w sprawie prowadzenia dokumentacji przebiegu nauczania
I wychowania w postaci elektronicznej.

Dyrektor PSP w Czarngj
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